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PASO 1.‑ Registro y acceso al sistema se realizará a través de la Intranet de UEM. 
PASO 2.‑ Menú Principal: Prácticas 

Listado de prácticas en estado de Publicación en el 
sistema. Pincha en el nombre de cada práctica para 
ver sus características 

Buscador de prácticas: Selecciona los criterios 
deseados y pincha Buscar.
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PASO 2.1.‑ Prácticas: Inscribirse en una práctica. 

Puedes imprimir la 
información de esta 
práctica pinchando 
en Imprimir. 

Si deseas entrar en el 
proceso de selección 
de esta práctica envía 
tu currículum 
pinchando en Enviar mi 
CV. 

Pincha en Volver a la 
lista si quieres volver al 
listado de practicas 
anterior.
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PASO 3.‑ Menú Principal: Ofertas 

Listado de ofertas activas en el sistema. Pincha en el 
nombre de cada oferta para ver sus características 

Buscador de ofertas: Selecciona los criterios 
deseados y pincha Buscar.
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PASO 3.1.‑ Ofertas: Inscribirse en una oferta. 

Puedes imprimir la 
información de esta 
oferta pinchando en 
Imprimir. 

Si deseas participar en 
el proceso de selección 
de esta oferta envía tu 
currículum pinchando 
en Enviar mi CV. 

Pincha en Volver a la 
lista si quieres volver al 
listado de ofertas 
anterior.
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PASO 4.‑ Menú Principal: Mi Agenda. 

En Mis Ofertas y Mis 
Prácticas puedes 
visualizar el listado 
de las ofertas/ 
prácticas en las que 
estas inscrito y hacer 
un seguimiento de tu 
estado en los 
distintos procesos de 
selección. 

Puedes Borrarte 
del proceso de 
selección cuando 
desees y borrarlas 
de esta lista 
pinchando en 
Borrar. 

*Inscrito: Estado que adquiere por defecto  el candidato al inscribirse en la práctica/ oferta. 

*En Proceso: Estado que asigna la empresa si considera apto al candidato para la práctica/oferta y por tanto continua en el proceso de selección. 

*Desestimado: Estado que asigna la empresa si NO considera apto al candidato para la práctica/oferta. No continua en el proceso de selección. 

*Borrado: Estado que asigna la empresa si el candidato no reúne los requisitos mínimos exigidos para la Práctica/ Oferta. 

*Seleccionado: Estado que asigna el centro gestor de la UEM por petición de la empresa al candidato que finalmente realizará la Práctica/Oferta..
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PASO 4.1. Mi Agenda: Comunicados y Mis Opciones 

En Comunicados 
accedes a los correos 
informativos que 
tanto empresas 
como la UEM puedan 
enviarte. 

Con los botones Activar 
y Desactivar puedes 
activar tu curriculum o 
desactivarlo para ser 
visible o no en el sistema 
cuando lo desees. 

Si quieres eliminarte del 
sistema sólo tienes que 
pinchar en Darse de 
Baja.
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PASO 5. Menú Principal: Mi C.V. 

En Mi C.V. accedes directamente 
a la pestaña Ver CV  que muestra 
la apariencia final que tendrá tu 
curriculum una vez hayas 
cumplimentado los formularios 
que te aparecen en las distintas 
pestañas. 

Puedes imprimirlo si lo 
deseas pinchando en 
Imprimir.
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PASO 5. Mi C.V.: Cumplimentación de los formularios de tu CV.
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PASO 6. Menú Principal: Sugerencias:   Desde este apartado podrás hacer llegar a la 
UEM todas tus ideas, propuestas, felicitaciones, críticas o incidencias que desees. Sólo 
tienes que Elegir tu opción, escribir en el cuadro de texto que aparece y pinchar en 
Enviar.


